Szkola Podstawowa nr 3 w Poznaniu

PROCEDURY
BEZPIECZENSTWA UCZNIOW
ORAZ PROCEDURY KRYZYSOWE
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
IM. BOLESEAWA KRZYWOUSTEGO
W POZNANIU

Celem procedur jest zwi¢kszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole
poprzez:

— wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo fizyczne
I psychiczne dziecka,

— usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

— zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

— zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.
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Spis procedur

1. Procedura ewakuacji szkoty na wypadek pozaru, zatrucia substancja toksyczna,

rozszczelnieniem instalacji gazowej.

Procedura na wypadek ogloszenia alarmu bombowego

Procedura na wypadek wystgpienia zagrozenia chemicznego/ biologicznego

Procedura na wypadek kleski zywiotowe;]

Procedura na wypadek zagrozenia atakiem terrorystycznym

Procedura postepowania w przypadku, kiedy na terenie szkoly ma miejsce

wypadek z udziatem ucznia

7. Procedura na wypadek zaistnienia wypadku zbiorowego

8. Procedura na wypadek stwierdzenia masowych zachorowan

9. Organizacja zaje¢¢ dydaktycznych

10. Procedura przebywania w budynku szkoty przez osoby postronne

11. Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami

12. Procedura na wypadek stwierdzenia ucieczki ucznia ze szkoty

13. Przypadki niszczenia mienia szkolnego/prywatnego

14. Postgpowanie z uczniem, ktory niewtasciwie zachowuje sig¢ na lekcji

15. Procedura w przypadku zagrozenia ucznia demoralizacjg i/lub skutkami
czynow zabronionych

16. Procedura bezpieczenstwa uczniow w sieci

17. Procedura na wypadek wystapienia zachowan autoagresywnych

18. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia molestowania seksualnego
dziecka

19. Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania pornografii
w szkole przez ucznia

20. Procedura w przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela

21. Procedura na wypadek $mierci/samobdjstwa

22. Procedura na wypadek stwierdzenia posiadania broni przez ucznia/inng osobg
na terenie szkoty

23. Zachowanie ucznia stwarzajace zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia
wiasnego innych uczniow/nauczycieli

24. Procedury postepowania w przypadku nie realizowania przez ucznia
obowiazku szkolnego

25. Procedura postepowania w przypadku, kiedy ucznia po zajeciach odbiera
rodzic/opiekun prawny podejrzewany, ze jest pod wplywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych

26. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

27. Procedura postgpowania w przypadku, kiedy na terenie szkoty ma miejsce
wypadek z udziatem ucznia

28. Procedura postepowania w przypadku, gdy podejrzewamy, ze uczen jest pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw

ok wn
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29. Przestuchanie na terenie szkoly przez policje nieletniego zagrozonego
demoralizacja lub sprawcy czynu karalnego

30. Procedura postgpowania, gdy nauczyciel znajduje naterenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk

31. Procedura postepowania w przypadku pobicia dziecka na terenie szkoty przez
dorostego/innego rodzica

32. Postepowanie dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego, sprawce czynu karalnego, przebywajacego na
zajeciach w szkole

33. Procedura postgpowania wobec uczniow w szczegolnej sytuacji zapewnienia
im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu

34. Postgpowanie dyrektora szkoty, pedagoga, psychologa w przypadku
uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa §ciganego z urzedu na terenie
szkoty

35.Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory
nie ukonczyt 18 lat przejawia zachowania $wiadczace o jego demoralizacji
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PROCEDURA EWAKUACJI SZKOLY
NA WYPADEK POZARU,
ZATRUCIA SUBSTANCJA TOKSYCZNA, ROZSZCZELNIENIEM
INSTALACJI GAZOWEJ

Zasady ogolne ewakuacji

1.

Kazdy pracownik, ktory zauwazy pozar w obiekcie zobowigzany jest
powiadomi¢ bezposrednio przetozonego oraz osoby bezposrednio zagrozone
1 przystapi¢ do akcji ratowniczej lub ewakuacji.

Kazdy pracownik, ktory zauwazy pozar zobowigzany jest do ogloszenia
alarmu.

Dyrektor, pracownik administracji lub obslugi w przypadku otrzymania
informacji o pozarze zobowigzani s3 do niezwlocznego ogloszenia alarmu
oraz powiadomienia Panstwowej Strazy Pozarnej — tel. alarmowy 998 lub
112,

Wozna lub pracownik dyzurujacy w portierni, konserwator lub inni
pracownicy obstugi otwieraja wszystkie drzwi ewakuacyjne lub sa one
otwierane za pomocg kluczy do drzwi ewakuacyjnych.

Wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku szkolnym opuszczajg go we
wlasciwym porzadku ustalonym w instrukcji.

Akcja ewakuacyjng kieruje dyrektor lub osoba go zastepujaca, lub inny
pracownik wyznaczony przez dyrektora.

Za sprawng ewakuacje uczniow klasy odpowiedzialny jest nauczyciel.
Ewakuacja powinna przebiegaé w sposob sprawny, z zachowaniem
catkowitej ciszy 1 powagi.

W sytuacji ewakuacji na wypadek pozaru, zagrozenia zatruciem substancjg
toksyczng, mozliwoscia zawalenia budynku lub wybuchem gazu
z rozszczelnionej instalacji gazowej nie nalezy traci¢ czasu na wylgczenie
komputerow, zamykanie okien, pakowanie 1 tym podobne czynnoSci.

10. Nauczyciele musza:

a) zna¢ miejsce zbiorki na wypadek ewakuacji z budynku (oznakowane
miejsca na boisku szkolnym),

b) zna¢ stan liczebny klasy, z ktorg odbywaja lekcje,

c) zadba¢ o przestrzeganic przez ucznidéw zasad ewakuacji okreslonych
w instrukcji,

d) uformowac¢ grupy ewakuacyjne na korytarzach i sprawowac opiekg nad
uczniami, z ktorymi prowadzili zaj¢cia dydaktyczne,

e) sprawdzi¢ czy wszyscy opuscili pomieszczenie,

f) wskazaé dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki,

g) zadba¢, aby uczniowie udali si¢ we wlasciwym kierunku — wyznaczonego
miejsca zbiorki,

h) zadba¢, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego miejsca,
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1) nie dopusci¢ do powstania paniki wsrod uczniow ani lekcewazenia sytuacji.
11. Pozostali pracownicy szkoly, administracji, obstugi, kuchni, pielggniarka
szkolna musza opusci¢ budynek 1 uda¢ si¢ w miejsce zbidrki wyznaczone na
boisku szkolnym.
12. Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly sprawdza stan liczebny osob
ewakuowanych, jednocze$nie sprawdzajac czy  wszystkie osoby
przebywajace w pracy przed ewakuacja opuscity budynek.

Przebieg ewakuacji z budynku szkoty

1.

2.

Akcja ewakuacyjng kieruje dyrektor lub osoba go zastepujaca, lub inny

pracownik wyznaczony przez dyrektora.

Ogloszenie alarmu:

- 3 dzwonki,

- przerwa 5 sekund,

- 3 dzwonki,

- przerwa 5 sekund,

- 3 dzwonki.

Ewakuacji powinna przebiega¢ w sposob sprawny, z zachowaniem —

kolejnos¢ opuszczania sali — najpierw osoby znajdujace si¢ najblizej drzwi

wejsciowych do sali, potem uczniowie z kolejnych tawek, az do
znajdujacych si¢ najdalej od wejscia.

4kolejnos¢ opuszczania pigtra — na schody wchodzg najpierw uczniowie

klasy z sal bedacych najblizej schodow, nastgpnie z potozonych dalej, az

po najbardziej odlegte od schoddéw lub uczniowie, ktorzy sg juz gotowi do
zejScia

Kolejnos¢ opuszczania budynku szkolnego — zaczynajac od najnizszych

pieter, w kolejnosci przyjscia do wyjscia ewakuacyjnego.

Zadaniem nauczyciela jest:

a) uformowanie grupy ewakuacyjnej na korytarzach i sprawowanie opieKi
nad uczniami, z ktérymi prowadzi zajecia dydaktyczne, sprawdzi¢ czy
wszyscy opuscili pomieszczenie,

b) wskazanie dzieciom kierunku ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki,

c) zadbanie, aby uczniowie udali si¢ we wlasciwym kierunku -
wyznaczonego miejsca zbiorki,

d) zadbanie, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego miejsca,

e) nie dopusci¢ do powstania paniki wsrod ucznidow ani lekcewazenia
sytuacji catkowitej ciszy i powagi.

W sytuacji zagrozenia ogniem, dymem, substancja toksyczna, mozliwoscia

zawalenia budynku lub wybuchem gazu z rozszczelnionej instalacji

gazowej oraz prawdopodobienstwem dziatan terrorystycznych, nie nalezy
traci¢ czasu na wylgczenie komputerow, zamykanie okien, pakowanie akt

1 tym podobne czynnos$ci, Pozwoli to na uniknigcie przeciaggdéw mogacych
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spowodowa¢ szybsze zadymienie lub wypelnienie niebezpiecznymi
substancjami przebiegajacych wewnatrz budynku drog ewakuacyjnych.

Sposéb i droga opuszczania budynku szkolnego

1. Zagrozony pozarem budynek nalezy opuszczac korzystajac z wczesniej
ustalonych  wytyczonych 1  odpowiednio oznakowanych  drog
ewakuacyjnych. Drogami tymi w SP 3 sa korytarze i klatki schodowe
prowadzace do drzwi ewakuacyjnych.

2. Woyjscia ewakuacyjne:

a) nrl-przy dyzurce,
b) nr2— przy stotowce,

3. Klasa/grupa, pracownicy opuszczaja budynek przez najblizsze drzwi
ewakuacyjne.

4. Rejon ewakuacji w SP3 to boisko ze sztuczng nawierzchnia.

Zachowanie si¢ w przypadku, kiedy na skutek odci¢cia drog ewakuacyjnych
przez silny, gesty dym nie mozemy wydosta¢ si¢ z budynku, w ktorym
wybucht pozar

Jezeli z uzasadnionych przyczyn nie jest mozliwe opuszczenie budynku, np. na
skutek silnego zadymienia korytarza lub klatki schodowej, nalezy schroni¢ si¢
w najblizszym wyposazonym w okno pomieszczeniu (pamigtajac, aby
odruchowo nie zamykac si¢ od srodka na klucz!), w razie potrzeby uszczelniajac
szpary

w drzwiach zwilzonymi woda szmatami, zerwanymi z okien zastonami lub
fragmentami odziezy. Jezeli mozliwe jest otwarcie okna, zawsze trzeba
skorzysta¢ z tej okazji, aby nie ulec zatruciu toksycznymi 1 cze¢sto bezwonnymi
gazami pozarowymi mogacymi dosta¢ si¢ do pomieszczenia. Otwarte okno
nalezy tez wykorzysta¢ do zasygnalizowania swojej obecno$ci w budynku
0sobom znajdujgcym si¢ na zewnatrz. Jesli natomiast otwarcie lub wybicie okna
z roznych wzgledow nie jest mozliwe, nalezy jak najszybciej o swojej sytuacji
postara¢ si¢ poinformowac (np. telefonicznie) straz pozarng. Nalezy tez
wiedzie¢, ze w przypadku niepalnej konstrukcji budynku oraz przewidywanej
w warunkach aglomeracji miejskich szybkiej interwencji strazy pozarnej
wyposazonej w profesjonalny sprzet 1 agregaty oddymiajace w wielu
przypadkach pozostanie w zamykanym 1 wentylowanym lub wyposazony
w okna pomieszczeniu jest znacznie mniej ryzykowne niz préba pokonania
kilkunastu metrow silnie zadymionego korytarza lub inne, nierzadko spotykane
skrajnie desperacki metody ewakuacji. Jezeli jednak przybyli na miejsce pozaru
strazacy nakazg calkowita ewakuacj¢ obiektu, nalezy si¢ tej decyzji
bezwarunkowo podporzadkowac.
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PROCEDURA NA WYPADEK OGLOSZENIA
ALARMU BOMBOWEGO

Otrzymanie informacji o podlozeniu bomby

1. Kazda osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku
wybuchowego, obowigzana jest natychmiast powiadomi¢ o tym dyrektora
szkoty lub osobg zastepujaca.

2. Przyjmujac informacje¢ o podtozeniu bomby nalezy zapamigtac¢ lub zapisaé
jak najwigcej szczegotdw lub w miare mozliwosci nagra¢ rozmowe.

3. Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmoweg, aby stworzy¢
mozliwos$¢ zidentyfikowania, (chociaz w przyblizeniu) sprawcy zamachu,
zadajac w miar¢ mozliwosci nastepujace pytania:

— Kiedy bomba wybuchnie?

— Gdzie jest w tej chwili?

— Jakiego rodzaju jest to bomba?

— Jak ona wyglada?

— W ktérym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?

— Dlaczego podtozyt Pan(i) bombe?

— Skad Pan(1) telefonuje?

— (Gdzie Pan(i) w tej chwili si¢ znajduje?

— Czy moge w czyms$ Panu(i) pomoc?
— Czy chce si¢ Pan(i) z kim$ skontaktowac?

— Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?

— Prosze poda¢ swoje nazwisko 1 imig¢?

Inne pytania uzaleznione sg od konkretnej sytuacji. Podczas rozmowy

nalezy zwroci¢ uwage na odglosy w tle (ulica, maszyny, klawiatura,

komunikaty, muzyka), pte¢ osoby dzwonigcej, akcent, stownictwo,
ewentualna wada wymowy, wiek, itp.

4. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o powiadomieniu policji, strazy
pozarnej 1 pogotowia ratunkowego. Powiadamiajac policj¢, nalezy podac:
— tre$¢ rozmowy przeprowadzonej ze zglaszajacym o podiozeniu tadunku

wybuchowego w obiekcie- nalezy doktadnie zapisac tekst grozby.

— swoje nazwisko, nazwe 1 adres szkoty oraz numer telefonu, z ktérego
prowadzona jest rozmowa. Nie odklada¢ sluchawki do czasu
potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

5. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o ogloszeniu ewakuacji oraz odcigciu
doptywu pradu i gazu.

6. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca w placowce instrukcja.

7. Po przybyciu wlasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich
zalecen.
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8. Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony odpowiednich
stuzb, ze budynek jest bezpieczny, mozna wroci¢ do zajec lekcyjnych.

9. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwtocznie powiadomié
rodzicOw uczniow.

WyKkrycie/znalezienie bomby lub podejrzanego przedmiotu

1. Kazda osoba, ktéra zauwazyta podejrzanie wygladajacy przedmiot (torbe,
walizk¢) obowigzana jest niezwlocznie powiadomic o tym dyrektora szkoty
lub osobe¢ odpowiedzialng za bezpieczenstwo.

2. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o poinformowaniu policji, strazy
pozarnej 1 pogotowia ratunkowego.

3. Powiadamiajac odpowiednie shuzby nalezy poda¢ miejsce i opis
przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem wybuchowym, z zaznaczeniem czy
zostat wskazany przez zglaszajacego podtozenie bomby, czy tez wykryty
przez pracownikow badz innych uzytkownikoéw obiektu.

4. Do czasu przybycia policji nalezy zabezpieczy¢ rejon zagrozenia w sposob
uniemozliwiajgcy dostgp uczniom 1 innym osobom. Nie nalezy uzywaé
w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw,
tel. komorkowych).

5. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji calej
szkoty lub tylko zagrozonego segmentu oraz o sposobie powiadomienia
(sygnal alarmowy dla catej szkoty, indywidualna informacja w przypadku
ewakuacji segmentu).

6. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcjg alarmowsa.

7. Po przybyciu whasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich
zalecen.

8. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomié
rodzicdw uczniow.

Po wybuchu bomby

1. Po przejsciu fali uderzeniowej nalezy oceni¢ sytuacj¢ pod katem ilosci oséb
poszkodowanych 1 natychmiast powiadomi¢ straz pozarng, pogotowie
1 dyrektora szkoty lub osobg zastepujaca.

2. W miar¢ mozliwos$ci nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej
najbardziej potrzebujacym.

3. Jak najszybciej po wybuchu nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje zgodnie
z obowigzujacg instrukcja.

4. Dyrektor szkoty lub osoba zastepujaca powiadamia policje, straz pozarna,
pogotowie 1 Kuratorium O$wiaty.

5. Po przybyciu wiasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich
zalecen.
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6. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomié
rodzicOw uczniow.

7. Powr6t pracownikéw 1 ucznidéw do budynku jest mozliwy dopiero po
uzyskaniu zgody od odpowiednich stuzb.

8. W mozliwie najkrdtszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzié
w klasach oraz umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA CHEMICZNEGO/ BIOLOGICZNEGO

1. Kazda osoba, ktéra uzyskata informacj¢ o zagrozeniu skazeniem srodkami
chemicznymi powinna niezwlocznie powiadomi¢ o tym dyrektora lub
osobe¢ zastepujaca.

2. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy pozostawa¢ w stalym
kontakcie z lokalnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w celu
wystuchania komunikatoéw ostrzegawczych, a takze stosowac si¢ do
polecen nadawanych przez Obrong Cywilng.

3. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zewngtrznym uczniowie wraz
z opiekunami udaja si¢ do sal, gdzie nalezy natychmiast zamknac
1 uszczelni¢ wszystkie okna 1 drzwi, uszczelni¢é wszystkie otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ urzadzenia wentylacyjne 1 klimatyzacyjne,
wylaczy¢ urzadzenia elektryczne 1 gazowe z otwartym ogniem.

4. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie nalezy
opuszczac uszczelnionych pomieszczen.

5. W miare mozliwos$ci nalezy przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony
drog oddechowych na wypadek przeniknigcia gazu do wngtrza
pomieszczen- czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda podtrzymuje
zdolnos¢ pochtaniania gazu toksycznego na statym poziomie.

6. W razie potrzeby dyrektor lub osoba zastgpujaca zarzadza alarm oraz
ewakuacje.

7. Ewakuacja ze strefy zagrozenia, odbywa si¢ prostopadle do kierunku
wiatru.

8. Podczas utrzymywania si¢ stanu zagrozenia nalezy powstrzymac si¢ od
spozywania positkoéw, picia plyndw, palenia tytoniu oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

9. W zaleznosci od okolicznosci 1 potrzeb powiadomi¢ Policje, Straz Pozarna,
Pogotowie Ratunkowe.

10. Po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia w budynku Szkoty nalezy
doktadnie przewietrzy¢.
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PROCEDURA NA WYPADEK KLESKI ZYWIOLOWEJ

W przypadku zagrozenia kleska zywiotowa nalezy:

— wlaczy¢ odbiornik radiowy na czestotliwosci stacji lokalnej (lub
w inny, ustalony sposéb utrzymywac tacznos$¢ z powiatowa lub gminng
jednostka zarzadzania kryzysowego),

— nie zbliza¢ si¢ do urzadzen elektrycznych i metalowych,

— pozosta¢ z dala od oszklonych okien, sufitow 1 drzwi,

— wylaczy¢ z gniazdek wszystkie zbgdne urzadzenia elektryczne,

— nie korzysta¢ z telefonu stacjonarnego.

2. W przypadku konieczno$ci przybycia na teren szkoty odpowiednich stuzb,

3.

4.

3.

nalezy podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

Budynek szkoly opusci¢ zgodnie z procedurami alarmu przeciw
pozarowego 1 udac si¢ w wyznaczone przez prowadzacego miejsce.

Przez caly czas trwania zagrozenia nalezy przestrzega¢ oglaszanych
zarzadzen oraz wykonywac polecenia odpowiednich organow i stuzb.
Powr6t do budynku mozliwy jest dopiero po ogloszeniu, ze zagrozenie
mingto.

PROCEDURA NA WYPADEK ZAGROZENIA
ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

. Kazdy, kto zauwazy lub pozyska informacj¢ o zagrozeniu atakiem

terrorystycznym (wtargnigcie na teren szkoty napastnikoOw z bronig palna,
nozami, tadunkami wybuchowymi Iub innymi niebezpiecznymi
narzgdziami) powinien natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty
1 policje.

. W przypadku uzyskania informacji o wtargnigeciu napastnikOw na teren

szkoty nauczyciel przebywajacy z klasg w sali lekcyjnej powinien:
— zebra¢ wszystkich uczniéw w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi,
— ,,zbudowac” z tawek 1 krzeset barykade chronigcg uczniow,
— nie ulegac¢ panice, uspokaja¢ uczniow,
— probowaé wezwac pomoc (np. wysylajgc sms)

. W przypadku wtargnigcia napastnikow do budynku podczas przerwy

nalezy:
— w pelni podporzadkowac si¢ wezwaniom napastnikow,
— nie prowokowac napastnikéw do uzycia sity lub broni,
— nie wykonywa¢ gwattownych ruchow, o kazdym zamiarze zmiany
miejsca lub potozenia uprzedzac napastnikow,

10
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— nie ulegac panice ( nie krzyczec),

— W razie potrzeby 1 po uzyskaniu zgody napastnikéw udzieli¢ pierwszej
pomocy przedmedycznej potrzebujagcym,

— stara¢ si¢ zapami¢tac jak najwiecej szczegotow dotyczacych wygladu i
zachowania napastnikow oraz przebiegu zdarzenia,

— po usuni¢ciu zagrozenia nie dotyka¢ pozostawionych przez napastnikow
przedmiotow.

4. Po dotarciu do szkoty odpowiednich stuzb (policja, straz, jednostki

antyterrorystyczne) nalezy podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

5. W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc

twarz, klatke piersiowg i brzuch.

6. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomié

rodzicOw uczniow.

7. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomi¢ Kuratorium O$wiaty.
8. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzic¢

w  klasach oraz umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania
z psychologiem.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, KIEDY NA

TERENIE SZKOLY MA MIEJSCE WYPADEK Z UDZIALEM UCZNIA

1.

Nauczyciel, ktory jest swiadkiem wypadku ucznia lub ktéry zostat
powiadomiony jako pierwszy o wypadku niezwtocznie udaje si¢ na miejsce
zdarzenia 1 w razie konieczno$ci udziela pierwszej pomocy zgodnie ze
swoimi umiejetnosciami.

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty 1 sekretariat o zaistniatej sytuacji.
W przypadku lekkiego urazu, jesli jest to mozliwe, zaprowadza ucznia do
dyzurki szkolnej lub sekretariatu.
Dyrektor/wicedyrektor/psycholog/pedagog wraz z nauczycielem zgodnie
z ich oceng zaistniatej sytuacji podejmuja decyzje 1 wzywaja pogotowie
ratunkowe.

Niezwlocznie po tym (jesli uraz jest powazny) lub zamiast wezwania
pogotowia (w przypadku lekkiego urazu) osoba wyznaczona przez
dyrektora lub osobe pelnigcg jego obowigzki powiadamia rodzicow
o zaistnialej sytuacji 1 informuje o podjetych przez szkote krokach.

W przypadku, jesli pogotowie ratunkowe przyjezdza do szkoly 1 stwierdza
konieczno$¢ odwiezienia dziecka do szpitala, a w szkole nie sg obecni
rodzice, dyrektor lub osoba pelnigca jego obowigzki deleguja pracownika
szkoty do opieki nad dzieckiem w czasie jego drogi do szpitala 1 pobytu
w nim do czasu przybycia rodzicow 1 przejecia opieki nad dzieckiem.
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6. Nauczyciel/Swiadek wypadku z udzialem ucznia sporzadza notatke
z przebiegu zdarzenia 1 przedstawia ja dyrektorowi szkoty.

PROCEDURA NA WYPADEK
ZAISTNIENIA WYPADKU ZBIOROWEGO

[E—

. Kazdy, kto jest $wiadkiem lub otrzymal informacje o wypadku jest
obowigzany powiadomi¢ pogotowie ratunkowe i w miar¢ mozliwosci
udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy.

. O wypadku zbiorowym nalezy niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowe;
Inspekcji Pracy, Organ Prowadzacy Szkote 1 Kuratorium O$wiaty oraz
wyznacza osoby odpowiedzialne za powiadomienie rodzicow/opiekundéw
prawnych poszkodowanych uczniow i bliskich oséb dorostych.

4. Do czasu przybycia odpowiednich stuzb nalezy zabezpieczy¢ miejsce
zdarzenia przed dostepem 0so6b niepowotanych.

5. Specjalista ds. BHP sporzadza opis (szkic) miejsca zdarzenia oraz zbiera
oswiadczenia §wiadkow.

6. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy, ktory przeprowadza
postepowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje powypadkowa
(o$wiadczenia swiadkow, poszkodowanych, protokét powypadkowy).
Pracami zespotu kieruje specjalista ds. BHP.

7. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postegpowania
powypadkowego nalezy zapozna¢ rodzicow/opiekundéw prawnych
poszkodowanych ucznidéw.

8. W mozliwie najkrétszym czasie po zakonczeniu prac zespotu
powypadkowego, dyrektor szkoty zwotuje posiedzenie Rady
Pedagogicznej w celu omowienia okolicznos$ci i przyczyn wypadku oraz
ustalenia srodkow niezbednych do zapobiegania wypadkom.

9. Dla uczniow po przebytym incydencie dyrektor powotuje Zespoty Pomocy
Psychologiczno- Pedagogicznej.

10. Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest

osoba wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez dyrektora szkoty.

\®]
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PROCEDURA NA WYPADEK
STWIERDZENIA MASOWYCH ZACHOROWAN

. W przypadku wystgpienia naglych masowych zachorowan na terenie
szkoty nalezy odizolowa¢ chorych nie pozostawiajac ich bez opieki.

. Osoba pozostajaca z chorymi powinna zachowaé¢ wszelkie $rodki
ostrozno$ci, aby unikng¢ zarazenia (maseczka, unikanie bezposredniego
kontaktu).

. O zaistnialej sytuacji nalezy niezwtocznie poinformowac dyrektora szkoty.

. Dyrektor powiadamia Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna,
Organ Prowadzacy Szkot¢ 1 Kuratorium Os$wiaty.

. W mozliwie najkrotszym czasie od zdarzenia nalezy powiadomi¢ rodzicoOw/
opiekundéw prawnych uczniéw o ztym samopoczuciu dziecka.

. Po przybyciu na teren szkoty odpowiednich stuzb, nalezy podporzadkowac
si¢ ich zaleceniom.

. Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest
osoba wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez dyrektora szkoty.

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

. Czas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych danej klasy liczony jest od poczatku
pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaje¢ uczniow danej
klasy.

. Obowigzkowe zajecia lekcyjne konczy i1 rozpoczyna sygnat dzwonka.

. Uczniowie przebywaja pod opieka nauczycieli od godziny 7.45 (dyzury
nauczycielskie). Uczniowie, ktorzy wczesniej przychodza do szkoty udajg
sie pod opieke wychowawcow $wietlicy szkolnej.

. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich obowigzkowych zaje¢
lekcyjnych. Nie wolno im samowolnie oddalac si¢ poza jej teren.

. Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza
nicobecnosci 1 na biezaco notuje spoéznienia.

. Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli. Wychowawca umieszcza réwniez
informacj¢ o zmianie planu w e-dzienniku LIBRUS. W nagltym wypadku
zmiany planu dzieciom jest zapewniona opieka zgodnie z planem zastepstw

. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawic¢ porzadek

w sali (dosuniete krzesta, sprzatnigte/ wyrzucone do kosza $Smieci z fawek,

stolikow 1 podtogi); odpowiadaja za to wszyscy uczniowie.

Po zakonczeniu obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych uczniowie
opuszczaja budynek szkoty 1 udaja si¢ do domu.
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9. Uczniowie oczekujacy na zajecia dodatkowe, odbywajace si¢ po ich
obowigzkowych zajeciach dydaktycznych, przebywaja w bibliotece lub
swietlicy szkolnej do czasu rozpoczecia w/w , dodatkowych zajec.

10. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych,
w ktorych odbywajg poszczegdlne zajecia.

PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY
PRZEZ OSOBY POSTRONNE

. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

. Osoby postronne wchodzace do szkoly sg zobowigzane do wpisania czasu
1 celu swego pobytu do ,,Zeszytu wejs¢” znajdujacego si¢ w dyzurce
pracownikoéw obstugi, nadzorujacych wejscie do szkoty.

3. Kontrol¢ nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkotly
sprawuje wozna lub inny wyznaczony przez Dyrektora Szkoty pracownik
obstugi.

4. Zabrania si¢ wstgpu na teren szkoty:

a) osobom zajmujacym si¢ handlem;
b) uczniom innych szkot z wyjatkiem grup zorganizowanych
przybywajacych wraz z opiekunem.

5. Na teren szkoty zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

6. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzaja ich do sal
lekcyjnych, nadzorujg wejscie dziecka do szatni.

7. Kontrole nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawuja nauczyciele
dyzurujacy w holu przy wejsciu do szkoty oraz w szatni.

8. Miejscem oczekiwania na dziecko i odbioru go ze szkoty jest teren przed
wejsciem do szkoly.

9. Rodzice/opiekunowie uczniow niepelnosprawnych mogg przebywac
w budynku szkoty — w holu przy wejsciu gtownym.

10. Rodzice, ktorzy oczekuja na spotkanie z wychowawcg, nauczycielem
przedmiotu lub specjalista po wpisaniu si¢ do ,,Zeszytu wejs¢” oczekuja
W holu przy wejsciu glownym do czasu przyjscia wychowawcy,
nauczyciela przedmiotu lub specjalisty i razem z nim przechodza do
miejsca spotkania.

11. Rodzice lub inne osoby przychodzace do gabinetu pielegniarki szkolnej
po wpisaniu si¢ do ,,Zeszytu wejs¢” oczekuja w holu przy wejsciu
gtbwnym do czasu przyjscia pielegniarki szkolnej i1 razem z nig
przechodza do gabinetu.

12. Rodzice lub inne osoby oczekujacy na spotkanie z dyrektorem szkoty lub

przybywajace do sekretariatu szkoty po wpisaniu si¢ do ,,Zeszytu wej$¢”

N —
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wchodzg na pictro i sygnalizuja swoja obecno$¢ sekretarzowi szkoty
wchodzac do Sekretariatu.

13. Korytarze szkolne oraz wejscia do budynku szkoty sg monitorowane.

14. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo osob, ktorym
zabrania si¢ przebywania na terenie szkoty.

PROCEDURA KONTAKTOW
Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI

Ogolne zasady kontaktow szkoly z rodzicami /prawnymi opiekunami:

1. Miejscem kontaktow rodzicéw (prawnych opiekundéw) z wychowawcami
klas, nauczycielami przedmiotdéw, specjalistami szkolnymi 1 dyrekcja jest
budynek szkoty.

2. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno
do:

a) wychowawcy klasy;

b) dyrektora i wicedyrektora szkoty;
c¢) Rady Pedagogicznej;

d) Organu Prowadzacego Szkofe.

Szczegotowe zasady kontaktow szkoly z rodzicami (prawnymi opiekunami)

1. Udziat rodzicéw (prawnych opiekunow) w zyciu szkoty:

a) organem reprezentujacym rodzicéw (prawnych opiekundéw) jest Rada
Rodzicow wspolpracujaca z dyrekcja, nauczycielami i samorzadem
uczniowskim;

b) czlonkowie Rady Rodzicow wybierani sg sposrod poszczegodlnych
zespotow klasowych;

c) Rada Rodzicow wspotdecyduje o waznych przedsiewzigciach
podejmowanych przez szkotg;

2. Spotkania nauczycieli z rodzicami (prawnymi opiekunami) odbywajg si¢
planowo:

a) w czasie zebran z rodzicami ( prawnymi opiekunami) obecno$¢ rodzica
(prawnego opiekuna) na zebraniach jest obowigzkowa — terminy zebran
ustalone sg na poczatku roku szkolnego;

b) w czasie konsultacji — terminy ustalone sg na poczatku roku szkolnego;

c) w innych terminach po wcze$niejszym uzgodnieniu z nauczycielem,
z wykluczeniem lekcji 1 przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje
swoje obowiazki (opieka nad klasg, dyzury);

15



Szkola Podstawowa nr 3 w Poznaniu

d) w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow
(prawnych opiekundéw) poza ustalonymi terminami.
3. Indywidualne spotkania z rodzicami/ prawnymi opiekunami odbywajg si¢

w uzasadnionych przypadkach. Wychowawca/nauczyciel/ specjalista dba

o to, aby:

a) rozmowa odbywata si¢ bez udziatu osob, ktorych sprawa nie dotyczy
w sali lekcyjnej lub innym miejscu do tego przeznaczonym (nie na
korytarzu w czasie przerw);

b) rozméwcow obowigzywata dyskrecja;

¢) z rozmowy sporzadzi¢ notatke.

4. Dokumentacja kontaktéw nauczyciela z rodzicami/prawnymi opiekunami:

a) informacje dla rodzicéw/prawnych opiekundéw nauczyciel umieszcza
w e-dzienniku LIBRUS;

b) rodzic/prawny opiekun korzysta z dziennika elektronicznego, w ktorym
znajduja si¢ wszelkie istotne informacje dotyczace dziecka (oceny,
frekwencja, uwagi, komunikaty);

c) rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do pisemnego
usprawiedliwienia nieobecno$ci dziecka na zajeciach szkolnych po
powrocie dziecka do szkoty;

d) zwolnienie dziecka z zaje¢ nastepuje po wczesniejszej, pisemnej prosbie
rodzica/prawnego opiekuna — wyklucza si¢ telefoniczne prosby

0 zwolnienie uczniow;

e) sprawdziany wiadomosci s3 do wgladu rodzicow w czasie spotkan

z nauczycielami lub w inny uzgodniony z rodzicem sposob.

5. Rozmowy z rodzicami/ prawnymi opiekunami sg odnotowywane
w e- dzienniku LIBRUS.
6. Rodzice/ prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgode na:

a) odbior dziecka (do lat 7) ze szkoly przez upowaznione, pelnoletnie

osoby;

b) udziat i wyjazdy dzieci na réznego rodzaju konkursy i zawody sportowe

odbywajace si¢ poza terenem szkoty;

C) udziat ucznia w zajeciach korekcyjno-kompensacyjnych, dydaktyczno-

wyréwnawczych, i innych pozalekcyjnych;

d) w przypadku klas I — III na samodzielny powro6t do domu,

e) pobyt dziecka w §wietlicy szkolnej;

f) objecie dziecka pomocag psychologiczno-pedagogiczng na terenie

szkoty, (czyli wszystkimi dzialaniami §wiadczonymi przez szkote
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej; realizowanymi
zarOwno przez nauczycieli jak 1 specjalistow szkolnych).

7. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowaé¢ wychowawce klasy

0 problemach zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich.

8. Aktywizowanie 1 motywowanie rodzicoOw/prawnych opiekunow do
wspolpracy ze szkolg odbywa si¢ poprzez:
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a) wspolne rozwigzywanie problemow klasowych;

b) pomoc ,,trojki klasowej” w organizacji imprez klasowych;

¢) udzial rodzicow/ prawnych opiekunéw w takich formach pracy szkoty
jak: wycieczki 1 inne uroczystosci,

d) uhonorowanie przez dyrekcje Szkoly aktywnie dziatajacych
rodzicoOw/prawnych opiekundéw listami gratulacyjnymi wrgczanymi na
apelu konczacym rok szkolny.

. Udzielanie wsparcia rodzicom / prawnym opiekunom przez szkote odbywa

si¢ poprzez:

a) w razie wystapienia trudnosci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic/
prawny opiekun moze skorzysta¢ z pomocy nauczycieli 1 specjalistow
szkolnych (pedagog, psycholog, logopeda, nauczyciel wspomagajacy),

b) kazde dziecko, a w szczego6lnosci posiadajace opini¢ PPP lub orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego moze skorzysta¢ z dodatkowych
zaje¢ prowadzonych przez specjalistow szkolnych wskazanych w
zaleceniach w opinii lub orzeczeniu.

3.

4.

PROCEDURA NA WYPADEK
STWIERDZENIA UCIECZKI UCZNIA ZE SZKOLY

. W przypadku stwierdzenia samowolnego, naglego opuszczenia budynku

szkoty/terenu szkoty przez ucznia, ktorego obecnos¢ zostata zanotowana na
liscie obecnosci pracownik szkoty, ktory jako pierwszy powzigt informacje
0 tym zdarzeniu informuje dyrekcje szkoty i mozliwie jak najszybciej
podejmuje poszukiwania ucznia na terenie budynku szkolnego i boiska oraz
najblizszego otoczenia szkoty. W miar¢ mozliwosci angazuje si¢ do
poszukiwania ucznia innych pracownikow szkoty.

. W przypadku odnalezienia ucznia nalezy telefonicznie poinformowac

rodzicow/opiekundw prawnych ucznia o catym zdarzeniu (dyrekcja szkoty
lub wychowawca). Ucieczka zostaje réwniez zgloszona wychowawcy.
Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa przez nauczycieli biorgcych udziat
w poszukiwaniu.
W przypadku nie odnalezienia ucznia natychmiast zostaje powiadomiona
dyrekcja szkoty, ktora podejmuje stosowne decyzje.

O wucieczce dziecka zawsze powiadamia si¢ rodzicow/prawnych
opiekunow.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ podobnych zdarzen, organizuje si¢ pomoc

psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia.
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PRZYPADKI NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO/PRYWATNEGO

1.Fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego zglasza kazdy,
kto:

a) jest Swiadkiem niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/prywatnego
na terenie placowki,

b) stwierdzil, iz mienie szkolne/prywatne zostalo zniszczone na terenie
szkoty.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgloszono fakt niszczenia
(zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego, powiadamia wychowawce
ucznia.

3. Wychowawca ucznia, ktory dopuscit si¢ niszczenia mienia szkolnego/
prywatnego podejmuje nastepujace dzialania:

a) rozmawia z uczniem na temat zaistnialej sytuacji;

b) powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz dyrektora
/wicedyrektora szkoty, w razie potrzeby rowniez pielggniarke szkolna,
jesli sprawca, badz osoby obecne przy zdarzeniu doznaty obrazen;

c) informuje kierownika ds. gospodarczych o zakresie zniszczen;

d) informuje rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej
szkodzie;

4. Dyrektor/wicedyrektor szkoly podejmuje decyzje o wezwaniu patrolu
Policji 1 sporzadzeniu pisma do Komendy Rejonowej Policji Wydziatu,
ds. Nieletnich i Patologii o incydencie z udziatem ucznia, jeSli uzna
zZniszczenie mienia za znaczne.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty
1 pedagogiem lub psychologiem szkolnym podejmuja decyzje o sposobie
zado$Cuczynienia lub wukarania sprawcy oraz podejmuje decyzje
0 dalszym dzialaniu, w szczegdlno$ci ustalany jest z uczniem i jego
rodzicami/prawnymi  opiekunami sposéb 1 termin naprawienia
wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

6. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrekcja
szkoly  wzywa  rodzicow/prawnych  opickunow  ucznia  do
natychmiastowego wywigzania si¢ poczynionych ustalen.

7. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia
prywatnego, ktorego posiadanie na terenie szkoly jest zabronione i za
ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci.
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POSTEPOWANIE Z UCZNIEM,
KTORY NIEWLASCIWIE ZACHOWUJE SIE NA LEKCJI

Nauczyciel:

1. Podejmuje dzialania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu (przypomina uczniowi tre$¢ zapisow).

2. Zgtasza bezposrednio/ natychmiast po lekcji sprawe do wychowawcy klasy
oraz wpisuje uwage/informacje o niewlasciwym zachowaniu ucznia
w e-dzienniku LIBRUS.

3. Wychowawca prowadzi dziatania wyjasniajace przyczyny zlego
zachowania ucznia. Po rozpoznaniu sprawy konsultuje sposoby
rozwigzania problemu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym
1 w razie potrzeby wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia w celu
dodatkowych wyjasnien 1 ustaleh dotyczacych dalszych dziatan.
W uzasadnionych przypadkach informuje dyrektora szkoty o zdarzeniu
1 podjetych dziataniach.

4. Wychowawca moze zastosowal wobec ucznia kary przewidziane
w Statucie Szkoty.

5. Jesli niewtasciwe zachowanie ucznia jest incydentalne, szkota pozostaje
w bezposrednim kontakcie z rodzicami w celu informowania ich
o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nagminne, ustala si¢ system
pracy z uczniem 1 oddziatywan indywidualnych (wychowawca we
wspolpracy z pedagogiem, psychologiem 1 rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

PROCEDURA W PRZYPADKU
ZAGROZENIA UCZN IA
DEMORALIZACJA 1I/LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie Szkoly:

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zglasza ten fakt do pedagoga
1 powiadamia wychowawce.

2. Pedagog przeprowadza dziatania wyjasniajagce (monitoring, rozmowa
z uczniem lub klasg).

3. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych
ucznia, w razie koniecznos$ci informuje o zdarzeniu Policje.
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Bojka uczniow na terenie Szkoly:

l.

2.

W przypadku bojki nalezy w miar¢ mozliwosci odizolowa¢ uczestnikow
1 powiadomi¢ wychowawce klasy 1/ lub pedagoga.

Wychowawca klasy 1/ lub pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia
(monitoring, rozmowa ze Swiadkami).

3. Wychowawca wpisuje uwage do e-dziennika LIBRUS.

5.

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia.

Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie Szkoly lub
wobec innego ucznia Szkoly.

l.

2.

W

2.

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek wymuszenia,
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce 1/ lub pedagoga.
Wychowawca 1/ lub pedagog przeprowadzaja rozmowg z ofiarg zdarzenia,
udzielajac jej wsparcia 1 porady we wspOlpracy z psychologiem szkolnym.

. Wychowawca 1/lub pedagog ustalajg okolicznos$ci zdarzenia.
. Wychowawca 1/ lub pedagog powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych

ucznia.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA UCZNIOW W SIECI

. Uczniowie mogg korzystac¢ z Internetu na komputerach przeznaczonych dla

uczniow w pracowni komputerowej 1 bibliotece szkolnej wylacznie pod
opiekg nauczyciela.

Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celéw edukacyjnych
I informacyjnych.

3. Komputery, z ktérych korzystaja uczniowie (pracownia komputerowa,

4.

biblioteka, sale lekcyjne) zabezpieczone sg przed przegladaniem stron
z treSciami, ktére moga stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidlowego
rozwoju.

Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego sg odpowiedzialni
za powierzony sprzet i zainstalowane — uzywane oprogramowanie.

5. Niedozwolone sg wszelkie dzialania powodujace uszkodzenie komputera,

wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen
systemu oraz $wiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do
systemu.

. Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wlasne mozna

zapisywac na pendrive'ach lub dysku wylacznie za zgoda bibliotekarza lub
nauczyciela.

. Na komputerach szkolnych uczniom zabrania si¢:

— instalowania programow;
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— otwierania stron zawierajacych tresci niezgodne zobowigzujacymi
normami etyczno- moralnymi, propagujacych przemoc 1 rasizm,
zawierajacych tresci pornograficzne;

— korzystania z serwer6w CHAT i innych komunikatoré6w internetowych
np. YouTube, Facebook, Nasza Klasa, Instagram, Snapchat, itp;

— wchodzenia na strony zawierajgce pirackie oprogramowanie;

— otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

— grania w gry ( oprocz edukacyjnych udostepnionych przez nauczyciela)
lub korzystania ze stron internetowych, na ktére trzeba si¢ logowac;

8. Korzystajac z Internetu uczniowie maja obowiazek przestrzega¢ zasad
netykiety i bezpiecznego korzystania z sieci.

9. Nauczyciele maja prawo kontrolowac czynno$ci wykonywane przez ucznia
przy komputerze.

10. Na komputerach oddanych do uzytku uczniom Szkota instaluje/ stosuje
oprogramowanie blokujagce dostgp do stron zawierajacych tresci
niedozwolone.

11. Proby wejscia przez ucznidéw na strony, do ktorych dostep jest zabroniony,
sg rejestrowane przez system w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osob
dokonujacych takich préb.

12. Nauczyciel moze odmowi¢ uczniowi/uzytkownikowi dostepu lub zazadaé
odejScia od komputera, jesli uzna, Zze jego zachowanie zagraza
bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
ZACHOWAN AUTOAGRESYWNYCH

1. Kazdy pracownik szkolty musi natychmiast skontaktowaé si¢ z osobg
wyznaczong do zajmowania si¢ zachowaniami autodestrukcyjnymi —
psychologiem/pedagogiem szkolnym, jezeli u ktoregokolwiek uczniow
zauwazy jakie§ zachowanie sposrod opisanych ponizej:

a) wszelkie rozmowy na temat samobojstwa, grozby popelnienia
samobdjstwa, ,,zarty” na ten temat, notatki, wiersze lub inne utwory,
prace plastyczne, sms-y, tresci publikowane w Internecie czy inne
formy komunikowania si¢ dotyczace samobodjstwa;

b) wszelkie przypadki samouszkodzen, takie jak nacigcia na nadgarstkach,
ramionach czy innych czeS$ciach ciata, zadrapania, $lady po
oparzeniach,  uderzeniach, rozdrapane rany, prymitywne,
samodzielnie wykonane tatuaze, szpecace miejsca po wyrwanych
wlosach, podejrzana cze¢stotliwos¢ ulegania wypadkom;
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Uwaga: tego rodzaju samouszkodzenie zwykle nie sg uwarunkowane

zamiarami samobojczymi 1 zazwyczaj nie prowadza do $mierci.

Wskazuja jednak na duzy dyskomfort psychiczny oraz wymagaja jak

najszybszej profesjonalnej oceny i leczenia.

c) zachowania wskazujace na =zaburzenia odzywiania si¢, np.
wywotywanie wymiotdéw, glodzenie si¢, znaczna i postgpujgca zmiana
masy ciala (chudniecie lub tycie), stosowanie pigutek na odchudzanie
lub $rodkow przeczyszczajacych;

d) ujawnianie informacji dotyczacych zachowan, niebezpiecznych,
takich jak:

- zachowania zwigzane z ryzykiem fizycznym (np. przechodzenie
przez jezdni¢ pomiedzy pedzacymi samochodami, spacerowanie po
mostach kolejowych, siadanie okrakiem na dachu);

- zachowania zwigzane z ryzykiem sytuacyjnym (np. wsiadanie do
samochodu z obcymi ludZzmi, samotne spacery po niebezpieczne]
okolicy p6Zng nocg);

e) uzywanie substancji psychoaktywnych, oznaki naduzywania lub
uzaleznienia (np. zazywanie narkotykow przed pojsciem do szkoty,
picie alkoholu lub palenie papierosow);

f) przerywanie przyjmowania zapisanych lekow bez zgody lekarza,
ktory je zalecil;

g) 1inne zachowania s§wiadczace o powaznym dyskomforcie
emocjonalnym lub braku kontroli nad emocjami, np.
niepowstrzymany ptacz, wybuchy zlosci, czgste kiotnie, skrajne
reakcje na banalne zdarzenia, silne odizolowanie lub brak dbatosci o
higieng;

2. Kiedy psycholog/pedagog szkolny otrzymuje informacje na temat ktoregos
z wymienionych powyzej zachowan, dyskretnie przeprowadza rozmowe
z uczniem 1 przestrzegajac tajemnicy zawodowej doktadnie bada sprawe.

3. Na prosbe osoby udzielajacej informacji o uczniu, pracownik zajmujacy si¢
zachowaniami autodestrukcyjnymi — psycholog/pedagog szkolny, moze nie
ujawnia¢ swojego zrodta informacji.

4. Po otrzymaniu informacji na temat ucznia psycholog/pedagog szkolny
przeprowadza rozmowy z nim, innymi uczniami innymi pracownikami
szkoly, ktore moge miec trojakie konsekwencje:

a) jezeli jest to drobna sprawa i/lub juz si¢ wyjasnita, po rozmowie
z uczniem nie beda podejmowane zadne dziatania; ucznia zacheci sig,
aby w przysztosci, kiedy bedzie odczuwat dyskomfort emocjonalny
skontaktowat si¢ z psychologie/pedagogiem szkolnym;

Uwaga: osoba, ktora udzielita wyznaczonemu pracownikowi informacji

0 uczniu otrzymuje informacje¢ zwrotng na temat nastgpstw rozmowy

z uczniem w czasie pozwalajagcym na zachowanie poufno$ci danych.

Taki obieg informacji jest istotny, poniewaz osoba zglaszajaca
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niepokojace zachowania ucznia powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej

sprawie interwencjg.

b) jezeli incydent zostanie uznany za powazny i1 wymaga dodatkowe;j
interwencji, psycholog/pedagog szkolny natychmiast kontaktuje si¢
telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia i zawiadamia go
o zaistniate] sytuacji. W miar¢ mozliwosci uczen zostanie
poinformowany o tej rozmowie. Najpierw psycholog/pedagog wyjasnia
rodzicowi lub opiekunowi prawnemu cel rozmowy, czyli zapewnienie
dziecku odpowiedniego wsparcia, ochrony i pomocy. Podkresla, ze nie
dzwoni w sprawach zwigzanych z dyscypling i1 karaniem. Jezeli jest to
mozliwe, rozmowe¢ z rodzicem lub opiekunem prawnym ucznia
przeprowadza si¢ w obecnos$ci ucznia, tak, aby znat jej szczegoty;

c) jezeli u ucznia wystepuje jedno zachowanie autodestrukcyjne sposrod
powyzszej listy lub kilka z nich, rodzica/opiekuna prawnego prosi si¢
o udzielenie uczniowi pomocy i podjecie ktoregos§ z mozliwych dziatan,
takich jak:

- rozpoczecie leczenia ambulatoryjnego dla dziecka i/lub rodziny;

- w przypadku powaznych zaburzen emocjonalnych lub poznawczych
(tj. depresja, zaburzenia obsesyjno-kompulsywne lub inne zaburzenia
lekowe albo zaburzenia myslenia) rozpoczecie przyjmowania przez
dziecko przyjmowania lekow psychotropowych (konieczna konsultacja
psychiatry dziecigcego);

- wyrazenie zgody na to, aby dziecko otrzymywalo dodatkowa pomoc
psychologiczng w szkole;

- informowanie na biezaco o zmianach, aby psycholog/pedagog szkolny
wyznaczeni do zajmowania si¢ w szkole zachowaniami
autodestrukcyjnymi mogli kontaktowa¢ si¢ z osobami z, zewnatrz,
ktore udzielg uczniowi specjalistycznej pomocy.

d) jesli psycholog/pedagog szkolny kieruje ucznia dalej do specjalisty, po
tygodniu ponownie kontaktuje si¢ z rodzicem lub opiekunem ucznia,
aby si¢ upewni¢, ze zostaly podjete kroki zwigzane z tym
skierowaniem. Gdyby tak si¢ nie stato, psycholog/pedagog szkolny
musi podkresli¢, jak wazne jest jego zalecenie i1 podjecie dalszych
dziatan. Kilkakrotne zignorowanie szkolnego zalecenia, aby rodzic lub
opiekun prawny zajal si¢ zdrowiem psychicznym dziecka, moze by¢
podstawg wszczgcia postepowania sgdowego w sprawie o zaniedbanie
lub wykorzystywanie, zgodne z przepisami prawa dotyczacymi
ochrony dziecka.

Uwaga: osoba, ktéra udzielita psychologowi/pedagogowi szkolnemu
informacji o uczniu, otrzymuje informacj¢ zwrotng na temat dalszych
dziatan w czasie pozwalajgcym na zachowanie poufnosci danych. Taki
obieg informacji jest istotny, poniewaz osoba zglaszajaca niepokojace
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zachowanie ucznia powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej sprawie
interwencje.

e) jezeli zdarzenie zostanie uznane za przypadek nagty lub kryzys zwigzany

z bezposrednim zagrozeniem dla ucznia, psycholog lub pedagog szkolny
kontaktuje si¢ z najblizszg placéwka zdrowia psychicznego petnigca
ostry dyzur z prosbg o natychmiastowg konsultacje 1/lub prosi
o interwencje policji. Przyktadowe zdarzenie wymagajace takich krokow
to wypowiedz ucznia, ze planuje tego dnia przedawkowac leki, zastrzeli¢
sie, powiesi¢ lub wykona¢ skok z duzej wysokosci, wskoczy¢ pod jadace
auto/ pociag/ tramwaj. W takich okoliczno$ciach rodzic/ opiekun prawny
jest informowany jak najszybciej o zazegnaniu kryzysu, kiedy sytuacja
jest stabilna.
Uwaga: osoba, ktora udzielita wyznaczonemu pracownikowi informacji
0 uczniu, otrzymuje informacje zwrotng na temat takich dziatah w czasie
pozwalajagcym na zachowanie poufnosci danych. Taki obieg informacji
jest istotny, poniewaz osoba zgltaszajaca niepokojace zachowanie ucznia
powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej sprawie interwencje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU STWIERDZENIA
MOLESTOWANIA SEKSUALNEGO DZIECKA

. W przypadku kiedy uczen podczas rozmowy z nauczycielem/ pedagogiem/

psychologiem szkolnym zglasza, ze jest lub byl molestowany seksualnie

nalezy przede wszystkim zadba¢ o atmosfere pelnego zrozumienia dla

pokrzywdzonego dziecka.

. Wskazane jest, aby uczen ustyszat, iz:

a. - to nie on jest winny zaistnialej sytuacji

b. - odpowiedzialno$¢ za wydarzenie spoczywa na osobie krzywdzacej

C. - dobrze stalo si¢, ze dziecko powiedziato o zaistnialej sytuacji

d. - nie mozemy obieca¢ dziecku, ze nikomu nie powiemy o tym co

ustyszelismy.

. O przypadku molestowania nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz

wychowawce ofiary.

. Jezeli sprawcag nie jest rodzic/ opiekun prawny dziecka bezzwlocznie

powiadamiamy rodzicow/prawnych opiekunéw ofiary.

. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami powiadamia o zdarzeniu
Policj¢ lub Prokuraturg.
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6. Dyrektor szkoty wraz z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala
dziatania w celu zapewnienia dziecku opieki 1 wsparcia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII
W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku otrzymania informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia
pornografii w szkole nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Jezeli informacja bedzie dotyczyla rozpowszechniania pornografii
w Internecie dyrektor bezzwlocznie powiadamia administratora sieci
o zaistniatym zdarzeniu.

3. W przypadku, gdy dostarczycielem informacji o rozpowszechnianiu
pornografii w szkole jest uczen konieczne jest zapewnienie anonimowosci
w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji wobec tego ucznia przez
sprawce zdarzenia.

4. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

5. Wychowawcy klas pedagog/psycholog szkolny winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania zagrozen wynikajacych
z tytulu upubliczniania materiatow o charakterze pornograficznym.

6. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia,
ktory rozpowszechnia materialy pornograficzne a pedagog/psycholog
szkolny przeprowadzi¢ z nimi rozmowe na temat zdarzenia.

PROCEDURA W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA
W STOSUNKU DO NAUCZYCIELA

A. Zniewazenie stowne nauczyciela

1. Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia stownego (ublizenie, obrazenie) do
pedagoga i wychowawcy klasy.

2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe
dyscyplinujgcg oraz wpisuje uczniowi uwage do e-dziennika LIBRUS.

3. Pedagog/psycholog szkolny informuje o zdarzeniu wychowawce oraz
rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia.

4. Pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.
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5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych tego typu
pedagog/psycholog szkolny po poinformowaniu Dyrektora szkoty
informuje Policjg.

6. Pedagog/psycholog szkolny informuje rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia o powiadomieniu Policji.

B. Naruszenie nietykalno$ci osobistej nauczyciela/innego pracownika szkoty

1. Nauczyciel / pracownik zglasza fakt naruszenia nietykalno$ci Dyrektorowi
Szkoty.

2. Dyrektor Szkoty, po rozmowie z uczniem i nauczycielem w obecnosci
pedagoga/psychologa szkolnego powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia oraz decyduje o powiadomieniu Policji.

C. Naruszenie mienia prywatnego nauczyciela / innego pracownika szkoty

1. Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt celowego naruszenia mienia
Dyrektorowi Szkoty.

2. Dyrektor Szkoty powiadamia rodzicow/opiekundw ucznia 1 ewentualnie
Policje.

PROCEDURA NA WYPADEK SMIERCI/SAMOBOJSTWA

1. Kazdy, kto uzyska informacj¢ o wystgpowaniu u ucznia czynnikOw
wskazujacych na ryzyko popetienia samobojstwa, czyli:

a) uczen mowi o samobojstwie;

b) uczen mowi o tym, jak dokona samobojstwa;

c¢) uczen dokonat samookaleczenia;

d) uczen zmienit swoje postepowanie i1 zachowanie bez wyrazne]
przyczyny (izolacja, wycofanie z kontaktéw rowiesniczych,
zaniechanie dotychczasowych zaje¢, problemy z jedzeniem, higieng
osobisty itp.);

€) uczen przejawia wzmozone zainteresowanie znanymi osobami, ktore
popetnity samobdjstwo oraz tematyka $mierci;

f) uczen méwi o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci;

g) uczen doswiadczyl/doswiadcza przezy¢ traumatycznych i sytuacji
silnego stresu (np. $mier¢ bliskiej osoby) w ostatnim okresie;

h) w $rodowisku ucznia wystepujg problemy (alkoholizm, przemoc
fizyczna i psychiczna, $mier¢ samobojcza w rodzinie, rozwod, choroby,
itp.)

powinien niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, do ktorej

uczeszeza dany uczen, pedagoga lub psychologa, dyrekcje szkoty.

2. Wychowaweca, pedagog i psycholog podejmujag odpowiednie dziatania
interwencyjne (kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia,
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powiadomienie dyrektora  szkoty, zaproponowanie ~ pomocy
psychoterapeutycznej).

3. Po uzyskaniu informacji, ze uczen podjgt probg samobodjcza, nauczyciel
unikajac rozglosu przeprowadza ucznia w bezpieczne miejsce.

4. Nie pozostawiajagc ucznia samego nalezy powiadomi¢ rodzicoOw/
opiekundéw prawnych ucznia i dyrektora szkoty.

5. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia.

6. Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o powotaniu dla ucznia Zespotu
Pomocy Psychologiczno- Pedagogicznej.

7. O probie samobodjczej ucznia dyrektor informuje Rade Pedagogiczng
jedynie w celu podjecia wspolnych dziatan w klasie ucznia.

8. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoly — nalezy zidentyfikowa¢ wszystkich
ucznidOw o ztym stanie emocjonalnym 1 otoczy¢ ich wigksza opieka.

Procedura post¢gpowania na wypadek Smierci/samobdjstwa

1. Po uzyskaniu informacji o dokonanym na terenie szkoty samobdjstwie
nalezy natychmiast 1 bez rozglosu zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz
powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Dyrektor niezwlocznie informuje Policj¢ 1 wzywa Pogotowie Ratunkowe.

3. Niezwlocznie po ustaleniu tozsamosci ofiary 1 ustaleniu tozsamosci 0sob
najblizszych, nalezy powiadomi¢ rodzin¢ ofiary o koniecznosci
natychmiastowego przybycia do szkoty.

4. O $mierci ucznia najblizszych informujg co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcj¢ osoby powiadamianej. Do
chwili przybycia cztonkoéw rodziny lub przyjaciél nie nalezy osoby
powiadamianej zostawia¢ bez opieki.

5. W przypadku $mierci ucznia na terenie szkoty dyrektor szkoty informuje
Organ Prowadzacy 1 Kuratorium O$wiaty o zaistniatej sytuacji.

6. O zdarzeniu nalezy poinformowaé ucznidw, nauczycieli, rodzicow

1 personel szkoty (uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

7. Nie nalezy organizowa¢ w szkole apeli informujacych o zdarzeniu.

8. W razie potrzeby nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremonii
pogrzebowe;.

9. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoly — nalezy zidentyfikowa¢ wszystkich
ucznidow o ztym stanie emocjonalnym 1 otoczy¢ ich wigksza opieka.

10. Uczniowie powinni uzyska¢ informacje¢ o miejscach, w ktorych mogliby
uzyska¢ pomoc 1 wsparcie psychologiczne w zaistniatej sytuacji oraz
numery telefonéw zaufania.
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PROCEDURA NA WYPADEK
STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI
PRZEZ UCZNIA/INNA OSOBE NA TERENIE SZKOLY

. Kazda osoba, ktéra uzyskala informacj¢ o posiadaniu przez ucznia/inng
osobe¢ broni na terenie Szkoly, obowigzana jest powiadomi¢ dyrektora
szkoty.

Pedagog/psycholog lub dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe

1 naktania go do oddania broni. W przypadku innej osoby posiadajace]

bron dyrektor szkoty wzywa Policje.

. W przypadku, gdy uczen nie podejmuje wspotpracy, oraz gdy istnieje
niebezpieczenstwo uzycia broni, nalezy natychmiast powiadomié
dyrektora szkoty i Policj¢.

. Ucznia/inng osobg¢ nalezy odizolowac nie pozostawiajgc go/jej samego/
same;j.

. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajagcym na terenie
szkoly oraz uniemozliwi¢ dostgp innym uczniom do niebezpiecznego
przedmiotu.

. Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia.

. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzic¢
rozmowe¢ z uczniem i rodzicami/ opiekunami prawnymi.

. Wobec ucznia nalezy zastosowac kary regulaminowe.

ZACHOWANIE UCZNIA
STWARZAJACE ZAGROZENIE DLA BEZPIECZENSTWA

I ZDROWIA WELASNEGO INNYCH UCZNIOW/NAUCZYCIELI

1

2.

. Nauczyciel podejmuje probe wyciszenia zachowania agresywnego poprzez
rozmowe z uczniem.

W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel wzywa telefonicznie
lub prosi innego pracownika szkoty, aby zawiadomit pedagoga/psychologa
/dyrektora szkoty/ innych nauczycieli o =zaistnialej sytuacji w celu
zorganizowania wsparcia wychowawcy/ nauczyciela i zapewnienia
bezpieczenstwa innym uczniom.

. Zabranie ucznia z klasy przez innego pracownika szkoty w celu
odizolowania agresywnego ucznia 1 zapewnienia mu warunkow
wyciszenia. W przypadku braku takiej mozliwosci nalezy zapewnid
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bezpieczenstwo pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z sali np.
do biblioteki szkolnej.

4. W ramach udzielania pomocy nauczyciel ma prawo przytrzymac
agresywnego ucznia oraz prowadzi¢ rozmowe wyciszajaca.

5. Gdy rozmowa nie przynosi oczekiwanych efektow prosi innego pracownika
szkoty o zawiadomienie pogotowia ratunkowego, rodzica/opiekuna
prawnego oraz innych stosownych stuzb.

6. Nauczyciel czeka wraz z uczniem na przyjazd karetki pogotowia
ratunkowego lub jednego z rodzicéw ucznia/opiekuna prawnego ucznia.

7. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia 1 jednoczes$nie
braku efektywnej wspotpracy z rodzicami stosowne decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIE REALIZOWANIA PRZEZ UCZNIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. W sytuacji, gdy uczen jest nieobecny w szkole przez okres 1 tygodnia,
a zaden pracownik Szkoly nie zostal powiadomiony o przyczynach tej
nieobecnosci, wychowaweca klasy, do ktorej uczeszcza dziecko nawigzuje
kontakt telefoniczny z jego rodzicami.

2. Jezeli nieobecno$¢ ucznia na lekcjach przedtuza si¢ (dwa tygodnie),
a podjete proby nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami ucznia
nie przynosza rezultatu, wychowawca wysyta do rodzicéw dziecka pismo
informujace o nie realizowaniu przez ich dziecko obowigzku szkolnego
Oraz wyznacza termin spotkania z rodzicami na terenie szkoly. O tym
fakcie informuje dyrekcje szkoty.

3. W sytuacji, gdy nadal uczen nie realizuje obowigzku szkolnego, a jego
rodzice nie podejmujg kontaktu ze szkola wychowawca ponownie
informuje dyrekcj¢ Szkoty oraz pedagoga i psychologa. Pedagog
1 psycholog szkolny przeprowadzaja wywiad w miejscu zamieszkania
dziecka.

4, Jezeli w dalszym ciggu nieobecno$¢ ucznia w szkole przedtuza si¢
dyrektor wysyta do rodzicoOw pisemne upomnienie (listem poleconym).

5. Jezeli pomimo pisemnego upomnienia dziecko nadal nie realizuje
obowigzku szkolnego dyrektor wysyta do rodzicow kolejne upomnienie,
a jego kopig przesyta do odpowiednich organdéw oswiatowych.

6. W przypadku, gdy wuczen mimo podjetych wczesniej dziatan
(patrz pkt.1-5) nadal nie realizuje obowiazku szkolnego, a ponadto szkota
dysponuje informacjami, z ktéorych wynika, iz dobro dziecka jest
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zagrozone (np. rodzice nie sprawuja nalezycie opieki wzgledem dziecka
lub nie wywigzuja si¢ z wykonywania wladzy rodzicielskiej) szkota o
sytuacji rodzinnej 1 szkolnej dziecka zawiadamia Sad Rejonowy
(informacje sporzadza pedagog lub psycholog szkolny).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
KIEDY UCZNIA PO ZAJECIACH
ODBIERA RODZIC/OPIEKUN PRAWNY
PODEJRZEWANY, ZE JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB SRODKOW ODURZAJACYCH

. Nauczyciel, do ktorego zgtosit si¢ po dziecko rodzic, opiekun informuje go
0 swoich podejrzeniach i nie wydaje mu dziecka, a rodzica prosi
o opuszczenie terenu szkoty. Ponadto nauczyciel, jezeli istnieje taka
mozliwos$¢, prosi o uczestniczenie w zdarzeniu innego nauczyciela.

. Nauczyciel rozpoznaje, kto z najblizszego srodowiska dziecka moglby je
odebrac ze szkoty.

. Jezeli nauczyciel nie jest w stanie ustali¢, kto inny moze odebra¢ dziecko,
zglasza ten fakt Policji.

. Jezeli uda si¢ ustalic osobg, ktora moze odebra¢ dziecko, nauczyciel
kontaktuje si¢ z tg osobg, informuje ja o zdarzeniu 1 prosi o odbior dziecka.
. Nauczyciel przekazuje dziecko tej osobie 1 sporzadza notatke zawierajaca:
dane tej osoby, numer dowodu osobistego i adres zamieszkania oraz powod
dla ktérego osoba ta odbiera dziecko, podpis przekazujacego
1 odbierajacego.

. W przypadku, kiedy podejrzany o spozycie alkoholu rodzic/opiekun nie
chce opusci¢ szkoly lub zachowuje si¢ w sposob agresywny, nauczyciel
zglasza ten problem dyrekcji lub sam powiadamia Policjg.

. W przypadku, gdy rodzic/opiekun poddaje w watpliwos¢ nasze
podejrzenia, ze jest pod wpltywem alkoholu lub innych srodkéw
odurzajacych, nauczyciel wzywa Policje w celu zbadania stanu trzezwosci
rodzica/opiekuna dziecka.

. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty zawiadamia Sad Rodzinny
o zaistniatej sytuacji

. Z catego zdarzenia nauczyciel sporzadza, podpisang przez obu nauczycieli
notatke i przekazuje ja dyrekcji szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog,
dyrektor szkoly) ma prawo zadac¢, aby uczen przekazal mu te substancje,
pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni i ewentualnych innych
przedmiotéw, budzacych podejrzenia, a majacych zwigzek z poszukiwang
substancjg.

2.Uwaga! Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci
przeszukania odziezy ani teczki Ucznia — jest to czynnos$¢ zarezerwowana
wylacznie dla Policji.

3. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz
rodzicow/opiekunéw ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania torby, dyrektor szkoty wzywa Policjg.
Funkcjonariusze przeszukuja odziez i przedmioty, nalezace do ucznia oraz
zabezpieczaja znaleziong substancjg.

5.Do przyjazdu Policji umieszcza si¢ podejrzanego o posiadanie substancji
w bezpiecznym miejscu pod opieka nauczyciela/wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

6. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki
policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt
substancje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
KIEDY NA TERENIE SZKOLY MA MIEJSCE WYPADEK
7. UDZIALEM UCZNIA

7. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem wypadku ucznia lub ktéry zostat
powiadomiony jako pierwszy o wypadku niezwlocznie udaje si¢ na
miejsce zdarzenia 1 w razie konieczno$ci udziela pierwsze] pomocy
zgodnie ze swoimi umiejg¢tnosSciami.
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8. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca
1 sekretariat o zaistniatej sytuacji. W przypadku lekkiego urazu, jesli jest
to mozliwe, zaprowadza ucznia do pielggniarki szkolnej (jezeli peni
w tym dniu dyzur) sekretariatu lub dyzurki szkolnej w celu udzielenia
pomocy.

9. Dyrektor Iub osoba go zastepujaca/sekretarz szkoty wraz z nauczycielem
zgodnie z ich oceng zaistniatej sytuacji podejmuja decyzje 1 wzywaja
pogotowie ratunkowe.

10.Niezwlocznie po tym (jesli uraz jest powazny) lub zamiast wezwania
pogotowia (w przypadku lekkiego urazu) osoba wyznaczona przez
dyrektora lub osobe¢ petnigcg jego obowigzki powiadamia rodzicow
o zaistniatej sytuacji i informuje o podjetych przez szkote krokach.

11.W przypadku, jesli pogotowie ratunkowe przyjezdza do szkoty 1 stwierdza
konieczno$¢ odwiezienia dziecka do szpitala, a w szkole nie sg obecni
rodzice, dyrektor lub osoba pelnigca jego obowiazki delegujg pracownika
szkoty do opieki nad dzieckiem w czasie jego drogi do szpitala i pobytu
w nim do czasu przybycia rodzicow i przejecia opieki nad dzieckiem.

12.Nauczyciel/swiadek wypadku z udzialem ucznia sporzadza notatke
z przebiegu zdarzenia 1 przedstawia jg dyrektorowi szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY PODEJRZEWAMY, ZE UCZEN JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy zapewniajagc mu opieke,
odprowadza do szkolnej dyzurki.

2. Nauczyciel powiadamia o swoim przypuszczeniu wychowawce
I dyrektora szkoty, a sam wraca do swoich zajgc.

3. Dyrektor lub wychowawca wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia wucznia, ewentualnie udziela pomocy
medycznej.

4. Dyrektor lub wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicéw ucznia
1 zobowigzuje ich do odebrania dziecka ze szkoty.

5. W miar¢ mozliwosci wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny
ustalajg Zrodto pochodzenia alkoholu lub srodka odurzajacego oraz
swiadkow, majacych zwigzek ze zdarzeniem.

6. Jesli stan zdrowia dziecka, jego zachowanie oraz dotychczasowa opieka
ze strony jego rodzicow lub opiekundéw budza watpliwosci, dyrektor
powiadamia Policj¢ lub Sad Rodzinny.
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PRZESEUCHANIE NA TERENIE SZKOLY
PRZEZ POLICJE NIELETNIEGO
ZAGROZONEGO DEMORALIZACJA
LUB SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

1. Podstawg prawng do przestuchania przez Policje jest art. 39 Ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich.

2. W kazdym przypadku nieletniego nalezy przestucha¢ w obecnosci
rodzicow lub opiekuna albo obroncy nieletniego.

3. Jezeli zapewnienie obecnosci tych 0sob przy przestuchaniu nieletniego jest
niemozliwe, nalezy wezwa¢ wychowawce, nauczyciela, przedstawiciela
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub przedstawiciela organizacji
spotecznej zainteresowanej sprawami wychowawczymi, np. Komitetu
Ochrony Praw Dziecka.

4. Przestuchanie nieletniego bez udziatu ktérejkolwiek z tych osob stanowi
istotne naruszenie procedury i uzasadnia ztozenie zazalenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA,
GDY NAUCYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej niepowotanych oséb oraz ewentualnym jej zniszczeniem
do czasu przyjazdu Policji. Prébuje, o ile to mozliwe
w zakresie dziatan pedagogicznych, ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory
wzywa Policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazana zostaje substancja oraz
podane wszystkie informacje, dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU POBICIA DZIECKA NA TERENIE SZKOLY
PRZEZ DOROSLEGO/INNEGO RODZICA

1. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie zgtoszenie,
zabiera dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce 1 zapewnia mu opieke.

2. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty i wychowawce
poszkodowanego ucznia.

3. Jezeli istnieje taka koniecznos$¢, dyrektor wzywa lekarza do oceny stanu

zdrowia dziecka.

Wychowawca informuje rodzicéw dziecka o zdarzeniu.

Dyrektor szkoty powiadamia policje.

Jezeli sprawca jest rodzic dziecka, dyrektor dodatkowo powiadamia sad

rodzinny.
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POSTEPOWANIE DYREKTORA SZKOLY W PRZYPADKU,
GDY POLICJA DOKONUJE ZATRZYMANIA NIELETNIEGO,
SPRAWCE CZYNU KARALNEGO,
PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH W SZKOLE

. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi szkoty powod przybycia
1 okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.

. Dyrektor zapisuje dane osobowe 1 numer legitymacji stuzbowej Policjanta
celem sporzadzenia wlasnej dokumentac;i.

. Policja informuje dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

. Pedagog/psycholog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora,
gdzie Policjant informuje wymienionego 0 przyczynach przybycia
1 czynnoS$ciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawag np.
przestuchanie, okazanie.

. Policja informuje rodzicéw nieletniego lub opiekunéw prawnych
o wykonywanych czynno$ciach 1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoty,
komendy lub komisariatu Policji celem uczestniczenia w czynnosciach.

. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacj¢ 1 dostarcza ja do miejsca ich
zamieszkania.

. W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu
nieletniego, Dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga/psychologa
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szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sa przeprowadzone
w szkole lub jednostce Policji.

8. Po wykonaniu czynno$ci Policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru
przekazuje nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku,
gdy czynnos$ci wykonywane sa w obecnosci pedagoga lub psychologa
szkolnego, po ich zakonczeniu Policja odwozi ich do szkoty lub miejsca
zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjne;j
Izbie Dziecka, policjant informuje o tym rodzicéw i pedagoga/psychologa
szkolnego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW
W SZCZEGOLNEJ SYTUACJI ZAPEWNIENIA IM OCHRONY
W PRZYPADKU ODMOWY POWROTU DO DOMU

1. Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajeciach
szkolnych, pedagog rozmawia z uczniem ustalajagc motywy jego decyzji,
zbiera informacje o sytuacji rodzinnej, zapisuje dane osobowe ucznia
1 sporzadza notatke stuzbowa.

2. Pedagog informuje dyrektora szkoty, przekazujac mu sporzadzong przez
siebie notatke z rozmowy z uczniem 1 o zaistniatej sytuacji zawiadamia
komisariat policji wlasciwy dla szkoty. Kopia notatki sporzadzonej przez
pedagoga pozostaje w dokumentacji szkoly, a jej oryginat przekazuje si¢
policji.

3. Jesli rodzice ucznia lub on sam znajduja si¢ juz pod nadzorem kuratora
sadowego, pedagog zobowigzany jest do poinformowania go
o przeprowadzonej z uczniem rozmowie 1 podjetych dziataniach.

4. Funkcjonariusz policji po przybyciu do szkoly rozmawia z pedagogiem.
Rozmowa z uczniem przeprowadzona jest w siedzibie komisariatu policji
w obecnosci tego samego pedagoga, ktory przyjat zgtoszenie od ucznia.

5. W zaleznosci od poczynionych ustalen, funkcjonariusz policji nawigzuje
kontakt telefoniczny z rodzinnym sedzig dyzurnym w celu ustalenia
dalszego toku postepowania.

6. Funkcjonariusz policji podejmuje dalsze czynnos$ci sporzadzajac stosowng
dokumentacjeg.

7. W przypadku konieczno$ci umieszczenia dziecka w zastgpczej formie
opieki funkcjonariusz policji wnioskuje o jego przyjecie sporzadzajac
pisemny wniosek.
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8. Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, by dziecko do 10 roku zycia zostato
przyjete przez pogotowie rodzinne, do 13 roku zycia — przez grupe
interwencyjng domu dziecka, a dziecko powyzej 13 roku zycia — przez
pogotowie opiekuncze.

9. Po zabezpieczeniu dziecka poprzez umieszczenie w placéwce
interwencyjnej funkcjonariusz policji zobowigzany jest do zawiadomienia
rodzicoOw dziecka (opiekunow).

10. Po sporzadzeniu pisemnej informacji o stanie sprawy, funkcjonariusz policji
przekazuje ja wlasciwej instytucji (sad rodzinny, prokuratura).
11. Wszelkie czynnosci nalezy wykonywaé z zachowaniem dyskrecji.

POSTEPOWANIE DYREKTORA SZKOLY, PEDAGOGA,
PSYCHOLOGA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI
O POPELNIENIU PRZESTEPSTWA SCIGANEGO Z URZEDU

NA TERENIE SZKOLY

1. Sciganie z urzedu — sytuacja, w ktorej policja po otrzymaniu wiadomosci
o popelieniu przestepstwa wszczyna postgpowanie karne z wlasnej
inicjatywy, niezaleznie od woli pokrzywdzonego, a nawet wbrew jego
woli.

2. Dyrektor lub pedagog szkolny po otrzymaniu informacji o tym, ze zostat
popetiony czyn karalny powinien wystucha¢ przekazujacego informacje
bez $wiadkow, odnotowaé godzing zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne
ewentualnej zwtoki w podaniu tej informac;ji.

3. Dyrektor lub pedagog szkolny powinien zapewni¢ w miar¢ potrzeby
niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonemu.

4. Dyrektor lub pedagog szkolny powinni bez zbednej zwloki sprawdzi¢
w dostepny sposob wiarygodnos¢ informac;i.

a) Jezeli uczen podaje swiadkdéw, to w rozmowie z jak najmniejszg ilo$cig
swiadkow uwiarygodni¢ informacje.

b) Sprawdzi¢, czy zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty oraz czy
miato miejsce w trakcie zajec szkolnych jego uczestnikow.

c) W rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcow i ich dane
personalne.

d) Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

5. W przypadku braku watpliwosci co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile
jest to konieczne 1 mozliwe, zatrzymaé do czasu przybycia Policji ofiarg
przestepstwa i jego sprawce.
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W przypadku zakonczenie zaje¢¢, o fakcie nalezy powiadomi¢ rodzicow
lub opiekundéw prawnych, w trakcie prowadzenia zaje¢ szkolnych
z powiadomieniem nalezy poczeka¢ do przyjazdu Polic;ji.

Jezeli sprawcow jest kilku, w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich
oddzielnie.

Ofiare nalezy odizolowac od sprawcy.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa nalezy je
zabezpieczy¢.

10. Odnotowac personalia uczestnikow i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
11. Powiadomi¢ o zdarzeniu Policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI,
ZE UCZEN, KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT
PRZEJAWIA ZACHOWANIA SWIADCZACE
O JEGO DEMORALIZACJI

Osoba, ktora uzyska taka informacj¢, powinna przekazac ja wychowawcy
klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego
1 dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i
przekazuje im uzyskang informacja. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
i uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw
za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze tez
zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistyczne;j
placoéwki i udziat dziecka w zajeciach terapeutycznych.

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje (Referat Prewencji
Kryminalnej Nieletnich i Patologii).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem, psychologiem), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub
Policjg.
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Procedury Bezpieczenstwa uczniow oraz procedury kryzysowe w Szkole
Podstawowej nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Poznaniu wprowadzone
Zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2029 roku z dnia 18 pazdziernika 2019 roku.

38



